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Технические требования к оформлению текстового документа (реферата)
· Формат бумаги – А4.
· Поля: верхнее – 15 мм, нижнее – 20 мм, левое – 25 мм, правое – 15 мм.
· Количество страниц: 5 – 10. Все страницы статьи должны быть пронумерованы. Номер страницы ставится от центра внизу страницы.
· Запрещены к использованию:
· Символы табуляции.
· Пустые строки.
· Использование дефиса вместо тире.
· Сдвоенные пробелы.
· Все оформление, должно быть выполнено при помощи стилей (необходимо выделить нужный текст и применить к нему соответствующий стиль). В документе предусмотрены следующие стили:
Титульный лист:
	№ абзаца
	Содержание абзаца
	Название стиля
	Основан на стиле
	Шрифт
	Абзац

	1
	Название образовательного учреждения
	titul_1
	обычный
	Arial, 14 пт
	выравнивание: по центру

	2
	Тип проекта (Межпредметный проект)
	titul_2
	обычный
	Arial, 20 пт
	выравнивание: по центру, интервал: перед: 200 пт

	3
	Название проекта («Энергетика России»)
	titul_3
	обычный
	Arial, 20 пт
	выравнивание: по центру   

	4
	на тему
	titul_3
	обычный
	Arial, 20 пт
	выравнивание: по центру   

	5
	«Тема работы»
	titul_4
	обычный
	Arial, 28 пт, полужирный
	выравнивание: по центру

	6
	Выполнил: Фамилия Имя, класс
	titul_5
	обычный
	Arial, 14 пт
	выравнивание: по левому краю, отступ слева: 8,77 см, интервал: перед: 120 пт, после: 6 пт

	7
	Проверил: Фамилия Имя Отчество
	titul_6
	обычный
	Arial, 14 пт
	выравнивание: по левому краю, отступ слева: 8,77 см, интервал: после: 6 пт

	8
	Город
	titul_7
	обычный
	Arial, 14 пт
	выравнивание: по центру, интервал: перед: 200 пт

	9
	год
	titul_1
	обычный
	Arial, 14 пт
	по центру


Статья:
	Назначение стиля
	Название стиля
	Основан на стиле
	Шрифт
	Абзац

	Для оформления заголовков статьи (названий структурных элементов статьи)
	statya_zagolovok
	Заголовок 1
	Arial, 14 пт, полужирный
	выравнивание: по левому краю, интервал: перед: 12 пт, после: 6 пт

	Для оформления подзаголовков статьи
	statya_podzagolovok
	Обычный
	Arial, 12 пт, полужирный курсив
	выравнивание: по левому краю, интервал: перед: 12 пт, после: 6 пт

	Для оформления основного текста статьи
	statya_abzaz
	Обычный
	Times New Roman, 12 пт
	выравнивание: по ширине, интервал: перед: 12 пт, после: 6 пт


· При оформлении стихотворений абзацем является строфа, а переход на новую строку внутри абзаца происходит при помощи разрыва строки (Shift+Enter).
· Для оформления важных (выделенных) слов внутри абзаца использовать полужирное курсивное начертание.
· Сноски ставятся с помощью инструмента Вставить сноску на вкладке Ссылки (а не в ручную). 
· При оформлении списков использовать инструменты Маркеры и Нумерация на вкладке Главная.  
· При вставке рисунков, диаграмм необходимо использовать подходящее обтекание текстом.
· Каждый графический объект (схема, рисунок, диаграмма, таблица) должны быть подписаны: номер и название (например, Таблица 1. Показатели добычи нефти в России за 2008-2010 гг.)  

· Каждый новый структурный элемент (раздел) статьи должен начинаться с новой страницы.

· На второй странице документа должно быть размещено оглавление, которое создается автоматически при завершении работы над статьей (при помощи инструмента Оглавление на вкладке Ссылки)
Пример оформления титульного листа:
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